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LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 21 - NĂM HỌC  2017-2018
Từ ngày 15/01/ 2018 đến ngày 21/01/ 2018
I. Nội dung công tác

1.Chuyên môn

- Thực hiện chương trình tuần 21. 
- Tiếp tục chỉ đạo các tổ CM, tổ văn phòng chuẩn bị tổ chức sơ kết HKI. Nội dung sơ kết cần nêu được việc thực hiện kế hoạch của tổ đề ra từ đầu năm; ưu điểm, kết quả đạt được; hạn chế, vướng mắc, nguyên nhân; đề ra các giải pháp cho học kỳ II.

- Lập kế hoạch tham gia Hội thi HSG cấp huyện vào ngày 18/01/2018.

- Gặp mặt học sinh tham gia Hội thi HSG cấp huyện 09h00 ngày 17/01/2018 (Thành phần Lãnh đạo trường GV BDHSG; Đội tuyển HSG 9, HSG MTCT 7-8)
2. Công tác NGLL, lao động.
- Đổ đất vào các bồn hoa, trồng hoa vào các bồn cây. Cải tạo khuôn viên trường.
3. Đoàn thể

a) Liên Đội: 
- Tiếp tục trang trí phòng đội, phòng truyền thống, các phòng học (Tiểu sử chi đội, các khẩu hiệu, tranh ảnh, hoa ...)
b) Đoàn thanh niên: Trồng cây quanh hàng rào sân bóng.
4. Văn phòng

- Văn thư, thủ quỹ: 
+ Bổ sung và vào số các văn bản của nhà trường ban hành. Các văn bản của năm 2018 sẽ bắt đầu tự số 01.
- Thư viện: Kiểm tra công tác quản lý, công tác nghiệp vụ của thư viện.
- Kế  toán: Lập dự toán năm 2018, duyệt Quy chế chi tiêu nội bộ năm 2018.
5. Công tác khác
Các bộ phận thu thập hồ sơ minh chứng trường đạt chuẩn theo lịch thống nhất tại cuộc họp ngày 05/01/2018.
II. Lịch cụ thể
	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Người thực hiện

	Thứ Hai 
(15/01/ 2018) 
	Sáng
	- 7h15: Chào cờ đầu tuần
- Chỉ đạo dạy học theo TKB

- 09h00: Kiểm tra hộp, bì đựng hồ sơ và mã hồ minh chứng.
	- T.Phi TPT, GVCN

- T Phi

	
	Chiều
	- Chỉ đạo dạy học theo TKB

- Thu lập hồ sơ đưa vào hộp.
	- C. Lan trực lanh đạo


	Thứ Ba 
(16/01/ 2018)
	Sáng
	- Chỉ đạo dạy học theo TKB

- 09h00: Gặp mặt HSG dự thi cấp huyện (Thành phần Lãnh đạo trường GV BDHSG; Đội tuyển HSG 9, HSG MTCT 7-8)

- Thu lập hồ sơ đưa vào hộp.
	- T.Hòa, T.Lợi trực lãnh đạo
- T Hòa.

	
	Chiều
	- Chỉ đạo dạy học theo TKB

- Thu lập hồ sơ đưa vào hộp.
- 15h00: Tổ chức kết nạp đảng viên mới cho quần chúng NGuyễn Thị Kim Anh (Toàn thể đảng viên chi bộ)
	- T.Hòa, T.Lập trực lãnh đạo



	Thứ Tư 
(17/01/ 2018)
	Sáng
	- Chỉ đạo dạy học theo TKB 
-07h30: Dự hội nghị Đảng bộ (Thành phần toàn thể đảng viên)
	- T.Phi.T.Thành trực L.đạo
- Toàn thể đảng viên 

	
	Chiều
	- Chỉ đạo dạy học theo TKB 
- 14h00: Dự Hội nghị triển khai KH KTXH năm 2018 tại UBND xã Phong Mỹ
	- T. Phi, T.Kim trực lãnh đạo

- T Phi.

	Thứ Năm 
(18/01/ 2018)
	Sáng
	- Chỉ đạo dạy học theo TKB 
- Tham gia thi HSG cấp huyện.
	- T. Thành trực L.đạo

- Theo kế hoạch của CM.

	
	Chiều
	- Chỉ đạo dạy học theo TKB 


	- BGH, T. Lập trực L.đạo


	Thứ Sáu 
(19/01/ 2018)
	Sáng
	- Dạy học theo TKB

- Kiểm tra hồ sơ minh chứng trường chuẩn quốc gia. (Thành phần: Mời đại điện Phòng, các bộ phân theo phân công tại cuộc họp ngày 05/01/2018)
	- T.Phi, T.Lợi trực lãnh đạo



	
	Chiều
	- Dạy học theo TKB

	- T. Phi trực lãnh đạo



	Thứ Bảy 
(20/01/ 2018)
	Sáng
	- Chỉ đạo dạy học theo TKB

- Làm sân cầu lông, chuyển bảng tin Đội.

	- T.Hòa, T. Chính Thanh trực lãnh đạo


	
	Chiều
	- Chỉ đạo dạy học theo TKB
- Gắn bảng tên chi đội.

	- T.Hòa, T. Chính Thanh trực lãnh đạo



	Chủ nhật
(21/01/ 2018)
	
	- Lao động cải tạo khuôn viên trường.
	


	Nơi nhận:
- Lãnh đạo trường;

- các tổ trưởng;

- Đăng tải trang web;

- Lưu: VT.
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